                                                                       单号：SG                

安徽国际商务职业学院资产（物资）配置申请单
	序号
	资产（物资）品名
	规格型号
	数量
	单位
	参考单价
	使用方向（勾选或注明）

	1
	
	
	
	
	
	教学/科研/行政/后勤/其他

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	本次预算总价：
	拟配日期：
	部门经办人：

	推荐供应商（拟购非常规资产,请推荐）
	联系电话

	
	

	
	

	申请部门说明（详细写明申配理由、资产/物资用途、经费来源、旧资产的处理、新资产存放地、使用人等信息）

负责人（签章）              
                                                                      年    月    日

	总务处（资产管理）意见（如属资产配置，须签署意见）


	财务处（采购）意见（注明采购形式和经费出处）


	分管资产校领导审批

	分管财务校领导审核


	学校主管领导审批


	说明：1.非特殊情况应按院通行标准配置，不得超常态配置，特殊情况需提供技术需求；2.更换性购配须先按规定处理好旧资产；3.同批申配数较多，可附书面材料；4.属资产配置的，资产管理部门应审核所申请的资产库存情况和配置合规情况以及申报部门资产使用情况；5.办理入库、入账时须提交本单原件及相关验收材料查验。


